
講演・発表に関するお願い

1．座長の方へ
1）担当セッションの開始 20 分前までに、当該会場内の進行デスクの係にご連絡の上、次座長席にご着席いた
だき、待機してください。
なお、ポスターセッションの座長の方は、担当セッションの開始 20 分前迄にポスター受付で座長用リボン
をお受け取りいただき、ご担当セッションのポスター前でご待機ください。

2）定刻になりましたら、進行係の指示に従い所定の席にお着きいただき、速やかにセッションを開始してくだ
さい。

3）発表終了予定時刻 1分前にベル 1回、終了予定時刻にはベル 2回鳴らします。
活発で効果的な質疑応答、討論時間が確保されるように、適切な時間配分にご配慮ください。

2．口演発表者・ポスター発表者の皆様へ
1）口演発表について
（1）招請講演・教育講演・基調講演 60 分

シンポジウム 10～15 分
パネルディスカッション 7～10 分
労災疾病等 13 分野医学研究報告 10 分

（2）一般演題（発表 7分＋質疑 3分）発表者は、発表の 5分前迄に次演者席にご着席ください。発表終了予定
時刻 1分前にベル 1回、終了予定時刻にはベル 2回鳴らします。

（3）全ての口演発表における映像使用について
PC発表は原則としてCD�R又はUSBメモリーによるデータの持ち込み、もしくは各自 PCを持ち込んで
の発表に限らせていただきます。CD�RW及びDVDによるデータの持ち込みは不可とさせていただきま
す。

・CD�R又はUSBメモリーでのデータ持込によるご発表
1．事務局として用意します PCは OSがWindows XP、 プレゼンテーションソフトは Power Point です。
2．メディアを持ち込む場合は、Windows 版 Power Point2003 又は 2007 で作成されたデータのみといたし
ます。（Windows Vista 又はWindows 7 にて作成されたデータは、PC本体を持参ください。）

3．Macintosh のデータはWindows 上での位置のずれや文字化けなどの不具合が生じることが多いため、
そのままのデータの持込は不可とさせていただきます。各自、Windows 上での動作確認と、Windows
用にデータ変換を行った上でのご用意をお願いします。

4．Macintosh での発表を希望する場合には、各自の PCを持ち込んでの発表をお願いします。
5．動画（movie file）がある場合には、各自 PCを持ち込んでの発表をお願いします。
6．液晶プロジェクターの出力解像度は、XGA（1024×768）に対応しております。
7．原則として音声出力は使用出来ませんが、どうしても必要となる場合は事前に事務局までご連絡くださ
い。

・PC持ち込みによるご発表
1．液晶プロジェクターとの接続は、PC本体にミニDsub15 ピン外部出力コネクターが使えるものに限り
ます。薄型 PCでは特殊なコネクター形状になっているものもありますので、必ず付属の変換アダプ
ターを予めご確認の上ご用意をお願いします。

2．発表中又はその準備中にバッテリー切れになることがありますので、発表には付属のACアダプターを
ご用意ください。（100V）

3．発表中にスクリーンセーバーや省電力機能で電源が切れないように、設定のご確認をお願いします。
4．音声出力は使用出来ませんので、ご了承ください。
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・データの保存方法
1．Power Point にて作製したデータのファイル名は「演題番号・氏名」で保存してください。
（例）SY1�1＿職業 太郎

2．データを保存する前に、ご使用のパソコン及びUSBメモリーを必ず最新のウィルス駆除ソフトにて
チェックを行ってください。

・データ及びPCの受付
1．各ご発表の 40 分前までに PCデータ受付にて、演題受付及び動作確認をしてください。（なるべく受付
予定時間よりも早めにお願いします。）

2．PCデータ受付は、下記の時間帯に 2Fホワイエに開設します。
学術大会 第 1日（11月 5日）8 : 15～17 : 00

第 2日（11 月 6日）8 : 15～16 : 00
3．コピーされたデータは学術大会終了後、主催者側で責任をもって消去します。
4．PCを持ち込んでの発表の方は PC受付にて外部出力を確認後、ご発表時間の 20 分前までに発表会場内
の PCオペレーター席へ持参ください。

2）ポスター発表について
（1）ポスター受付

下記の貼付時間内にポスター会場（F会場）の指定の場所にポスターを貼付してください。演者リボンと画
鋲は各ポスター板に用意されています。

（2）ポスター貼付・撤去時間
ポスター発表
学術大会 第 2日（11月 6日）9 : 00～11 : 00

下記の時間に貼付・撤去してください。
貼付 11月 5日（金）13 : 00～15 : 00
撤去 11 月 6日（土）11 : 00～13 : 00
撤去時間を過ぎて、放置されている場合は、事務局
にて処分させていただきます。

（3）ポスター・サイズ
演題番号をつけたポスター板を用意します。
パネルの規格（右記参照）に従って、発表内容のポ
スターをご用意ください。

（4）口頭説明・討論について
第 2日（11 月 6 日）午前 9時より、ポスター発表の
口頭説明・討論の時間を設けてあります。当該する
セッションの開始予定時刻 10 分前には、演者リボン
を着用して当該ポスター前にて待機し、座長の指示
に従って口頭説明（3分）を行い、質疑応答（2分）
に応じてください。

―別 8―


